Apresentacgao

Prezados Professores e Académicos

Com o objetivo de consolidar a politica de estdgio da Universidade
Federal de Goias, a Pro-Reitoria de Graduagdo, por meio da Coordenagdo de
Estagios, realizou reunides com os coordenadores de estagios dos diferentes
cursos de graduacdo e decidiu sistematizar um documento contendo as normas
e orientacOes para e realizacdo dos estagios curriculares obrigatorios e ndo
obrigatorios.

A UFG compreende o estagio curricular obrigatério como uma
atividade privilegiada de didlogo critico com a realidade que favorece a
articulagdo do ensino com pesquisa e extensdo, configurando um espacgo
formativo do estudante, definido no Projeto Politico Pedagdgico de cada curso .
Por sua vez, o estagio curricular ndo obrigatdrio é realizado pelo estudante com
o intuito de ampliar a formacdo profissional por meio de vivéncias, de
experiéncias préprias da situacdo profissional, sem previsdo expressa no Projeto
Politico Pedagdgico.

O estagio é um componente curricular de carater teorico-pratico que
tem por objetivo principal proporcionar ao estudante a aproximacdao com a
realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico
e pedagdgico de sua formacdo académica, no sentido de prepara-lo para o
exercicio da profissao e da cidadania.

Por se tratar de uma atividade fundamental para a formacdo, o estagio
é desenvolvido sob a orientacdo de um professor do curso, com o
acompanhamento do coordenador de estdgios e a colaboracdo de profissionais
qualificados no campo de atuacdo de cada area de conhecimento.

Estamos colocando em suas maos o Caderno de regulamento de
estdgios que disponibiliza a legislagdo basica e as orientagdes pertinentes,
visando ao desenvolvimento dessa atividade formativa.

Atenciosamente,

Prof2 Sandramara Matias Chaves
Pré-Reitora de Graduagdo da Universidade Federal de Goias
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O Estagio Supervisionado permite ao aluno, o efetivo exercicio da construcdo do
conhecimento incluindo seus aspectos técnicos-cientificos, culturais, éticos e humanos. E
um periodo de permanéncia, assimilacdo, construcdo e reconstrucdo do conhecimento em
ambiente real de trabalho, com a finalidade de vislumbrar novos desafios.O presente
Manual foi elaborado com o objetivo de normatizar o Estagio Curricular Supervisionado dos
alunos do Bacharelado do Curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Goias.
Ele, também, visa contribuir para uma maior integragdo entre o ensino, a pesquisa e a
extensdo desenvolvidas nesta Universidade.

Nele estdo reunidas e sistematizadas as diretrizes e os procedimentos técnicos,
pedagdgicos e administrativos, visando assegurar a consecugdo dos objetivos do Estagio
Curricular Supervisionado.

Também visa orientar os estagiarios do Curso de Ciéncias Bioldgicas com o
intuito de esclarecer de forma direta as iniUmeras duvidas do estagiario no Campo de
Estagio.

Como se entende o Estagio Curricular como um processo dindmico e passivel de
modificagdes, futuras mudangas ao longo do tempo, permitirdo a consolidacdo de seus
procedimentos e principios.

Na elaboragdo deste Manual contou-se com as contribuicdes da Professora Dra.
Marilda Pasquali Shuvarts (Coordenadora de Estagios da PROGRAD) e do Professor Dr.
Carlos Rosemberg Luiz (Coordenador do Curso de Ciéncias Bioldgicas), na sua leitura e

sugestdes.

Professor Dr. Benedito Baptista dos Santos

Coordenadoria de Estagios do Curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado)
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ESTAGIO CURRICULAR DO BACHARELADO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Estagio Curricular € uma atividade académica que ira propiciar ao aluno adquirir
experiéncia profissional especifica e que devera contribuir, de forma eficaz, na sua
formacgdo e na sua absorcdo pelo mercado de trabalho. Ele dara oportunidade ao aluno de
observar, analisar, discutir e vivenciar efetivamente a realidade do bidlogo no campo de
trabalho.

Além do Estagio Curricular Obrigatdrio, o aluno podera realizar estagio(s)
curricular(es) ndo obrigatérios que complementem a sua formagdo académica.
Dependendo das preferéncias pessoais de cada académico, estes estagios poderdo ser
realizados em diversos setores da propria Universidade, ou em instituices e empresas
que oferegcam, a ele, a oportunidade de tomar contato com atividades diretamente
relacionadas as diferentes areas do profissional Bidlogo.

Os estagios curriculares do curso de Ciéncias Bioldgicas seguirdo o estabelecido
por este regulamento, pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdao (RGCG)
(Resolucdo CONSUNI n2 06/2002) e pelas resolucdes da UFG vigentes: que fixa o curriculo
pleno do curso de graduacdo em Ciéncias Bioldgicas - Licenciatura e Bacharelado -
habilitacdo Biologia, para os alunos ingressos a partir do ano letivo de 2004 (Resolugao -
CEPEC n© 747/2005) e Disciplina os estagios curriculares obrigatdrios e ndo obrigatdrios
dos Cursos de Bacharelado e Especificos da Profissdo na Universidade Federal de Goias
(Resolucdo - CEPEC 0766/2005)(ANEXO 10) ou seja, havera o termo de convénio entre o
local de estagio e a universidade, o termo de compromisso do aluno e do local de estagio,
a apresentacdo de uma monografia de final de curso, que serd apresentada
obrigatoriamente pelo formando, diante de banca examinadora, visando a integralizagao
curricular. Nos termos da lei, o estagio curricular ndo cria vinculo empregaticio, podendo o
estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura
previdenciaria prevista na legislacdo especifica, observadas as disposicdes da resolugdo

supracitada.
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PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIOS EXTRA CURRICULARES

Esses estagios deverdo ser registrados, na Coordenadoria de Estagios, através do
preenchimento do termo de compromisso firmado entre o estagidrio e a empresa,
instituicdo, ou setor que oferece o estagio (ANEXO 2). Ao final do estagio deverd ser
encaminhado, a Coordenadoria de Estagios, o relatério de todas as atividades
desempenhadas, acompanhado da avaliagcdo do orientador, para que lhe seja conferido o
respectivo certificado. Neste relatério devera também constar o periodo em que foi
realizado o estagio, frequéncia, sua carga horaria total, seu titulo ou area, bem como o
nome do orientador e o local de realizagdo (ANEXO 4). Ele ndo podera ter menos de 40
horas de duragdo. Do nimero de horas dedicado ao estagio curricular ndo obrigatdrio, 245
(duzentas e quarenta e cinco) horas poderdo ser acrescentadas ao numero de horas do

estagio curricular obrigatdrio.

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
CIENCIAS BIOLOGICAS - MODALIDADE BACHARELADO

Os estagios curriculares devem ser planejados, realizados, acompanhados e
avaliados pela instituicdo formadora (UFG), em conformidade com o projeto politico do
curso (ICB), os programas, os calendarios escolares, as diretrizes expedidas pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura - CEPEC e as disposicdes previstas na Resolugdo
CEPEC 766/2005.

O regulamento basico do estagio curricular supervisionado do curso de Ciéncias
Bioldgicas da Universidade Federal de Goids, esta incluso no Projeto Politico Pedagdgico do
Curso de Ciéncias Bioldgicas, e ele estabelece que o bacharelando deve apresentar um
Trabalho de Conclusao de Curso, denominado, monografia, que deve ser defendido
perante uma banca.

Este regulamento é constituido de sete capitulos: Capitulo I - Da Natureza,
Capitulo II - Finalidades e Objetivos, Capitulo III - Das areas e locais, Capitulo IV - Da
supervisdo, Capitulo V - Da Orientagdo, Capitulo VI - Do estagiario, Capitulo VII - Da
avaliacdo, além, de uma carta de Apresentacdo do Estagiario ao responsavel pela
Orientagdo do estagio assinada pelo Coordenador de estagios e pelo Coordenador do Curso
de Ciéncias Bioldgicas (ANEXO 1).

NORMAS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
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1. DA NATUREZA

O Estagio Curricular Obrigatdrio do Curso de Ciéncias Bioldgicas- Bacharelado faz
parte do curriculo do Curso, é obrigatério e tem a duragdo de 816 horas. Ele esta regido
pela legislacdo federal n® 6.494/77, normatizada pelo Decreto n® 87.4998/82 (ANEXO 11).

2. FINALIDADES E OBJETIVOS
O estagio supervisionado é uma atividade curricular obrigatoéria visando promover
treinamento e aprimoramento técnico-cientifico. O estagio tem as seguintes finalidades:
a) articulagdo da formacgdo académica com a pratica profissional.
b) desenvolvimento da interdisciplinaridade.
c) aproximagao da Universidade com a comunidade.
d) compreensao das relagdes no trabalho.
e) aperfeicoamento e aquisicdo de técnicas de trabalho.

f) periodo de permanéncia orientada no exercicio profissional.

O estagio do Bacharelado em Biologia terd uma duragdo minima de 816 horas, a

serem cumpridas a partir do 22 ano ou no decorrer do curso.

3. DAS AREAS E LOCAIS

a) Os estagios curriculares dos alunos do Bacharelado serdo realizados na UFG,
em Universidades, em Empresas, Fundagdes Publicas ou Privadas, Institutos de Pesquisa e
outros locais conveniados com a UFG e relacionados com o campo de atuagdo do bidlogo
bacharel.

b) Os locais do estdgio serdo definidos conjuntamente pela coordenacdo de
Ciéncias Bioldgicas e o aluno, dentre aqueles previamente conveniados e/ou aqueles
realizados na prépria UFG.

c) O estagio fora da UFG, devera ser regido por termo de compromisso (ANEXO
2). As instituicGes concedentes de estagio fora da UFG, deverdo dispor de orientador com

curso superior para acompanhamento e orientacdo do estagiario.

3.1. Campos de atuacgao do bidlogo
Bidlogo é o profissional que estuda a vida em suas diferentes formas de expressao.

Ele tem uma area de atuagdo ampla, pois estuda a origem, a estrutura e a evolugdo dos
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seres vivos, classificando-os e estabelecendo relagdes entre eles e o meio ambiente. O
campo de atuagdo profissional é diversificado, amplo, emergente, crescente e em
transformacdo continua. E inegdvel a importancia do conhecimento da &rea biolégica nos

dias de hoje e o bidlogo tem uma ampla area de atuagdo, tais como:

a) Botanica: Anatomia e morfologia Vegetal, Biologia da Reprodugdo de Plantas,
Bioquimica dos Vegetais, Botanica Aplicada a Farmacologia, Botanica Ornamental,
Dinamica de PopulacGes Vegetais, Dendrologia. Estudos e Analises de Sementes,
Farmacognosia, Farmacobotanica, Fisiologia, Fitogeografia, Fitopatologia, Fitossanidade,
Jardinagem, Levantamento e Prospeccdao de Recursos Vegetais, Palinologia,

Reflorestamento, Sistematica e Taxonomia de Vegetais.

b) Zoologia: Anatomia Animal, Carcinologia, Dindmica de Populagdes Animais,
Entomologia, Fisiologia Animal, Herpetologia, Ictiologia, Malacologia, Manejo de
Populagbes Animais Silvestres, Mastozoologia, Ornitologia, Parasitologia Animal,

Protozoologia, Taxidermia, Zoogeografia, Zoologia Econémica.

c) Genética: Aconselhamento Genético, Citogenética, Conservacdo em
Laboratorios de Recursos Genéticos, Genética de Populagdes, Engenharia Genética,
Evolugdo, Genética do Desenvolvimento, Genética Geral, Genética Humana, Genética

Molecular, Genética de Microorganismos, Radiogenética.

d) Ciéncias Morfolégicas: Anatomia Animal, Anatomia Comparativa, Anatomia
Humana, Anatomia Vegetal, Biologia Celular, Citopatologia, Embriologia Molecular,
Embriologia Experimental, Biologia do Desenvolvimento, Histologia, Histopatologia,

Histofisiologia, Histoquimica.

e) Ecologia: Andlise de Ecossistemas Naturais e Artificiais, Avaliagdo de Impacto
Ambiental, Banco de Amostras Ambientais, Biolixiviagdo, Biologia Sanitaria e Ambiental,
Compostagem e Vermicompostagem, Controle Bioldgico, Quimico e Integrado de Pragas
urbanas e de cultivos, Controle de Pestes e ervas daninhas, Controle de Poluicdo, Controle
e Monitoramento Ambiental, Ecologia Animal, Ecologia Aplicada, Ecologia Costeira,
Ecologia de Comunidades, Ecologia de Ecossistemas, Ecologia de Estuarios, Ecologia de
Microorganismos, Ecologia de PopulagBes, Ecologia dos Solos, Ecologia Energética,
Ecologia Humana, Ecologia Marinha, Limnologia, Manejo de Recursos Naturais Renovaveis,
Monitoramento Bioldgico, Paleoecologia, Planejamento Ambiental, Preservacdo e
Conservagdo de Recursos Naturais, Reciclagem dos Residuos Organicos, Recuperacdao de

Ecossistemas, Tecnologia Ambiental, Toxicologia dos Pesticidas.
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f) Microbiologia: Bacteriologia, Biologia de Fermentagdo, Biologia Parasitaria,
Bioquimica de Microorganismos, Enziminologia, Gestdo Aerdbica e Anaerdbica, Imunologia,
Micologia, Micologia Aplicada, Microbiologia Ambiental, Microbiologia de Alimentos,

Preservagao dos Alimentos, Virologia.

g) Biologia Econdémica: Apicultura, Aquicultura, Biologia de Pesca, Botanica
EconOémica, Carcinicultura, Helicicultura, Milicultura, Levantamento e Prospeccdo de
Recursos Bioldgicos, Manejo de Espécies Vegetais Silvestres, Manejo de Animais
Silvestres, Paisagismo, Psicultura, Ranicultura, Sericultura, Vermicultura, Zoologia

EconOmica,

h) Administracdo: Administracdo de Biotérios, Administracdo de Exposicoes
Bioldgicas, Administracdo de Herbarios, Administragdo de Jardins Botanicos, Administracédo
de Jardins Zooldgicos, Administracdo de Museus de Histdria Natural, Administracdo de
Recursos Aquaticos, Administracdo de Unidades de Conservagdo, Administracdo em

Org&os Publicos e Privados de Areas Afins.

i) Outras Areas: Aerofotogrametria, Andlises Clinicas, Avaliagdo de Impacto
Ambiental, Auditoria (Auditagem) Ambiental, Avaliacgdo do Patrim6nio Cultural,
Bioclimatologia, Bioestatistica, Biofisica, Biologia Aero-Espacial, Biologia Evolutiva, Biologia
dos Solos, Biologia Marinha, Biologia Quantitativa, Biogeografia, Bioquimica, Biotecnologia,
Biotério, Biosseguranga, Criobiologia, Cultura de Tecidos, Deontologia e Bioética,
Ecotecnologia, Ecotoxicologia, Ecoturismo, Educagdao Ambiental, Ensaios Radionizantes,
Fisiologia Geral, Fisiologia Humana, Fisiopatologia Animal e Vegetal, Fotointerpretacao,
Hidroponia, Informatica Aplicada a Biologia, Inventario e Bioespeleologia, Matematica
Aplicada a Biologia, Oceanografia Bioldgica, Oceanologia Bioldgica Paleobiografia,
Paleontologia, Parasitologia Humana, Radiobiologia, Radioimunoensaios, Sensoriamento
Remoto Aplicado, Sociobiologia, Técnicas de Coletas e PreparacGes Bioldgicas, Tecnologia

Binuclear.

4. DA SUPERVISAO

4.1. O estagio sera supervisionado pelos Coordenadores de Estagio juntamente
com o Coordenador do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

4.2. O Professor Coordenador de Estagio terd um mandato de dois anos, com
direito a renovacdo. O nome do Coordenador sera indicado pela Coordenacdo do Curso e
homologado no Conselho Diretor do ICB.

4.3. O Coordenador de Estagio tera as seguintes atribuigdes:
a) coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de

estagio.
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b) solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagio.
c) promover o debate e a troca de experiéncias no préprio curso e nos locais de estagio.

d) manter registros atualizados sobre o(s) estagio(s) no respectivo curso.

5. DA ORIENTACAO

A orientacdo é a fungdo exercida pelo preceptor, aqui denominado de orientador,
da instituicdo que oferece o estagio.

As fungdes do orientador sdo:
a) assessorar o aluno na elaboracdo do projeto de pesquisa, execugdao do trabalho
cientifico e redagdo da monografia.
b) Acompanhar a freqliéncia e as atividades semanais do aluno.
c) zelar pelo cumprimento das normas que regem o Estagio Supervisionado Obrigatério.
d) Estabelecer a data e coordenar a apresentacdo da monografia.
e) Caso o orientador, por qualquer motivo, se desligar da orientacdo, a Coordenadorias de
estagio e do Curso de Ciéncias Bioldgicas juntamente com o aluno, deverdo indicar outro

orientador.
6. DA CO-ORIENTAGCAO

Embora o regulamento do estdgio curricular supervisionado no projeto politico
pedagdgico do curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Goias ndo preveja
a presenca de um co-orientador, este podera ser solicitado pelo orientador/orientado. O
Co-orientador tera as atribuicbes de assessorar o estagidrio, juntamente com o
Orientador, na elaboracdao do projeto e/ou na execugao do trabalho, substituindo o

Orientador durante eventuais impedimentos.
7. DO SUPERVISOR

Quando o orientador e o co-orientador forem externos, um Docente da
Universidade Federal de Goids devera exercer a funcdo de Supervisor, que tera as fungoes
de acompanhar o andamento do trabalho do aluno, mantendo contato com o Orientador e
o Estagiario, se possivel, no proprio local de estagio, podendo no impedimento imperioso

do orientador, substitui-lo no dia da defesa da monografia.

8. DO ESTAGIARIO
Considerar-se-a estagiario, o aluno que estiver regularmente matriculado de

acordo com a grade curricular do curso.
8.1. AtribuicGes do Estagiario

8.1.1. Dos Direitos
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a) Matricular-se nas disciplinas Estagio Curricular Supervisionado I, II e III.

b) Assumir e cumprir o estagio conforme estas normas, assinando o Termo de

Compromisso e apresentando a Coordenadoria de Estagios a sua ficha de atividades.
c) Escolher livremente o orientador e a drea de atuacgdo.
d) Submeter-se ao controle e avaliagdo estabelecidas pelas normas de Estagios.

e) Receber orientacdo para realizar suas atividades previstas no programa de estagio
curricular.

f) Solicitar a coordenacdo de estagio a mudanca de local de estagio, mediante justificativa,
quando as normas estabelecidas e o planejamento do estdgio ndo estiverem sendo
seguidos.

g) Expor aos coordenadores, quaisquer problemas de ordem pessoal, que dificultem ou
impecam a realizagdo do estagio curricular, para que se possa buscar solugdes.

h) No caso de estagio fora da UFG, levar a Direcdo da Instituicdo, carta expedida pela
Coordenadoria de Estagios apresentando o Estagiario.

i) Elaborar o projeto e o trabalho de conclusdo em conjunto com o Orientador e Co-
Orientador (se houver), de acordo com as normas e prazos estabelecidos.

j) Como exigéncia para colacdo de grau, devera apresentar e defender a monografia
perante Banca Examinadora, no periodo fixado pela coordenacdo de Curso de Ciéncias
Bioldgicas.

k) Entregar 4 (quatro) cdpias do projeto do trabalho de conclusdo ao Orientador, com no
minimo 30 dias de antecedéncia a defesa da monografia, para serem encaminhadas aos
membros da banca.

I) Entregar, uma copia da versdo definitiva corrigida da monografia, apds dez dias da
defesa a Coordenagdo do Curso de Ciéncias Bioldgicas e uma copia ao Orientador.

m) Estar segurado contra acidentes pessoais, conforme legislacdo vigente.

8.1.2. Dos Deveres

a. Conhecer e cumprir as normas do estagio curricular.

b. zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalacbes e equipamentos utilizados
durante o estagio curricular.

c. respeitar a hierarquia da Universidade e dos locais de estagio, obedecendo a
determinacgdes de servicos e normas locais.

d. manter elevado padrao de comportamento e de relagdes humanas, condizentes com

as atividades a serem desenvolvidas.
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e. demonstrar iniciativa e sugerir inovagées nas atividades desenvolvidas no estagio
curricular.
f. guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentagdo de uso exclusivo das

empresas.

9. DA AVALIACAO, APROVAGAO E HOMOLOGAGCAO DA MONOGRAFIA

a) A avaliagdo é a verificagdo do desempenho e atitudes do estagiario durante o
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado, bem como da nota obtida na
defesa de monografia.

b) A monografia serd um dos requisitos para a conclusdo do estagio e sera
defendida perante uma banca.

c) A banca examinadora serd composta por trés titulares e um suplente e sera
presidida pelo orientador, que € membro nato da mesma, sendo obrigatoriamente um
deles pertencentes ao corpo docente do ICB/UFG, indicados pelo orientador junto a
Coordenagdo de estagios.

d) Poderdo integrar a banca examinadora: docentes da Universidade Federal de
Goiads ou de outras instituicGes, bem como profissionais ligados a area na qual a pesquisa
foi desenvolvida, com titulacgdo minima de especializagdo na 4area do trabalho
desenvolvido, desde que, a sua presenga ndo implique em despesas para a Universidade
Federal de Goias.

e) A defesa da Monografia serd publica, tendo o aluno um prazo minimo de 20
minutos e maximo de 30 minutos para a sua apresentagao.

f) Caso o aluno queira utilizar equipamento de multimidia devera fazer a reserva
antecipada do mesmo no setor competente do instituto.

g) A argliigdo da Monografia sera feita na forma de didlogo, tendo cada membro
da comissdo examinadora o tempo maximo de 30 minutos para a sua arglicdo e resposta
do aluno.

h) O tempo maximo para a defesa da Monografia ndo devera ultrapassar duas
horas, sendo de responsabilidade do presidente da banca controlar o tempo, nas
diferentes etapas do processo.

i) O orientador devera encaminhar, ao final da defesa da Monografia, a ata e a
nota do aluno, a secretaria da Coordenacéo.

j) Terminada a defesa, a Banca Examinadora se reunira para atribuir a nota de 0

a 10, que serd a média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca. Sera
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considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete) na
monografia e cumprir um minimo de 75% de freqiiéncia no estégio.

k) O aluno reprovado na defesa da monografia, devera reapresenta-la no prazo
estipulado pela coordenagao do curso.

I) Apds a defesa da Monografia, o aluno terd um prazo de dez dias Uteis para
efetuar as corregGes finais e entregar uma coépia impressa e em CD da Monografia na
secretaria da Coordenacgao.

m) Somente apos a entrega da versdo final da Monografia, a Coordenacéo,
enviard para o Setor de Controle Académico o mapa de nota da disciplina Estagio
Curricular Supervisionado.

n) Sem a referida nota, o aluno ndo podera colar grau.

0) A Coordenacdo do Curso sera responsavel pelo envio da nota final da
disciplina, dentro da data estipulada pelo calendario académico.

p) Quaisquer casos relacionados a este regulamento, bem como, aqueles que sdo
omissos, serdo resolvidos pela Coordenacdo de curso de Ciéncias Bioldgicas e/ou conselho
diretor do ICB, observadas as normas da Universidade Federal de Goias e as disposicGes

legais vigentes.

10. DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Uma vez decidido o local do estagio e definido o respectivo orientador, o

estagiario devera seguir os seguintes procedimentos:

10.1. Apresentagédo do Aluno no Campo de Estagio

O estagiario ao dirigir-se ao local de estagio devera apresentar ao Orientador os seguintes

documentos:

a) carta de Apresentacao, para a Empresa, se for o caso (ANEXO1).
b) ficha do plano de estagio (ANEXO 3), sendo uma para o orientador e a outra
encaminhada para a Coordenacdo de Estagio apds seu preenchimento em até 10 dias apos
o inicio do estagio, assinada pelo orientado e pelo orientador.

Esta ficha € um documento formal elaborado pelo estagiario, em conjunto com o
orientador, no qual devem ficar evidenciados os objetivos a serem alcangados, a

metodologia do trabalho e a data prevista para a defesa da monografia.



Regulamento de estagio 15
No caso da Empresa ou do Orientador exigir um plano detalhado do estagio,

este devera ser elaborado e uma cépia também devera ser encaminhada ao Coordenador

de Estagios.

10.2. INICIO DO ESTAGIO
O aluno devera apresentar-se ao seu orientador na empresa/instituicdo onde sera

desenvolvido o estagio, na data estabelecida pelo orientador.
10.3. DECLARACAO DE FREQUENCIA NO ESTAGIO PELO ORIENTADOR

No final de cada semestre, o Orientador encaminhara uma Declaragdo relatando a
Frequéncia (numero de horas) e a(s) atividade(s) desenvolvida(s) pelo aluno durante
estagio supervisionado (ANEXO 5).

11. ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue sob a forma de uma
Monografia. Ele € um instrumento destinado ao registro minucioso do desenvolvimento do
plano de estagio e de seus desdobramentos, devendo conter a descricdo das atividades
realizadas, sua discussdo e conclusGes. Monografias sdo exposicdes de um problema ou
assunto especifico, investigado cientificamente, assim, ndo exige originalidade, mas o
assunto deve ser investigado em profundidade, devendo trazer uma contribuigdo valida
para a ciéncia. Ela pode ser feita através de experimentacdo ou por um trabalho

revisional, conforme o interesse do orientador.
12. INSTRU(;f)ES PARA ELABORACI\O DA MONOGRAFIA
12.1. APRESENTACAO GERAL
A Monografia deve ser escrita com linguagem clara e objetiva e,
preferencialmente, na terceira pessoa do singular, caracteristicas apropriadas a um

trabalho cientifico. Recomenda-se o uso de frases curtas, que quando tratam de um

mesmo aspecto devem ser reunidas em um Unico paragrafo.
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A Monografia deve ser digitada em uma sé face de folha branca, de boa
qualidade, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados na cor preta, exceto ilustragdes. O
texto deve ser justificado.

Utilizar fontes mais comumente usadas (Times New Roman ou Arial), tamanho 12
e espagamento 1,5 linha, para o texto. Configurar paginas com 3,0 cm para a margem
esquerda e 2,5 cm de margens direita superior e inferior.

Utilizar definicdo padrdo para iniciar paragrafos, ou seja, seis espagos a partir da

margem esquerda.

12.2. PAGINACAO

A numeragdo das paginas que antecedem o corpo principal da Monografia, com
excecdo da pagina de rosto, deve ser feita com algarismos romanos minusculos (i,
ii,iii,iv...) no canto inferior direito a 2,5 cm do limite lateral do papel.

As paginas a partir da primeira do corpo principal do trabalho, que se inicia com a
Introdugdo, devem ser numeradas com algarismos arabicos. A numeracdo deve ser
colocada no canto superior direito a 2,5 cm do limite lateral do papel.

A primeira pagina a ser numerada € a da Introdugdo e a Ultima, a Ultima pagina
das referéncias.

A indicacdo do n® 1 deve ser suprimida da 12 pagina da Introducdo, ou seja, o

primeiro nimero a ser escrito sera 2, na segunda pagina da Introducdo.

12.3. TABELAS

Os resultados e os dados utilizados no trabalho cientifico, sempre que possivel,
devem ser apresentadas em tabelas, sendo os fatos mais importantes discutidos no texto.

As tabelas devem ser simples, sendo preferivel distribuir as informagGes em
diversas tabelas, do que concentra-las em uma Unica muito extensa. Uma tabela deve ser,
tanto quanto possivel, auto-explicativa, incluindo titulo claro e descritivo, todas as
unidades empregadas, datas e fontes de dados, se for o caso.

O titulo deve aparecer na parte superior da tabela precedida pela palavra
“Tabela”, iniciada por letra mailuscula, seguida pelo nUmero correspondente em algarismo
arabico.

As tabelas devem ser fechadas no alto e embaixo por linhas horizontais, ndo
sendo fechadas a direita e esquerdas por linhas verticais, nem se deve utilizar tracos
verticais para separar colunas.

As tabelas devem ficar tdo proximas quanto possivel, da parte do texto, onde

foram citadas pela primeira vez .
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No texto a palavra “Tabela” devera ser escrita com apenas a primeira letra em
maiulsculo, seguida do seu numero, evitando-se as citagdes na “Tabela acima” ou “na
Tabela abaixo”, pois nem sempre é possivel, na redagdo do trabalho, colocar as tabelas no

local exato desejado pelo autor.

12.4. ILUSTRACOES

Sédo consideradas ilustragGes: graficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas,
esquemas, fluxogramas, organogramas, quadros, retratos, plantas, etc., que explicitam ou
complementam o texto. As ilustragdes auxiliam a compreensao do texto e facilitam a sua
explicagdo.

As ilustracGes devem ser numeradas em algarismos arabicos, no canto inferior
esquerdo da mesma.

O titulo deve aparecer abaixo da(s) ilustracdo(0es), antecedido da palavra
“Figura”, iniciada com letra maiuscula, seguida pelo(s) nUmero(s) correspondente(s).

A indicagdo da escala (legivel) é obrigatdria, e a mesma deve ser incluida na

prépria figura.

13. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

13.1. Parte Preliminar (elementos pré-textuais)
a) capa (obrigatdrio)
b) folha de rosto (obrigatorio)
c) folha de aprovacgdo (obrigatério)
d) dedicatoria (opcional)
e) agradecimentos (opcional)
f) resumo (obrigatério)
g) Abstract (obrigatotio)

h) sumario (obrigatério)

13.2. Corpo principal (elementos textuais)
a) introducao
b) Revisdo da Literatura
c) desenvolvimento
c.1) material e métodos
c.2) resultados (ou resultados e discussao)

c.3) discussao
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c.4) conclusdo

13.3. Apéndices (elementos pos-textuais)
a) referéncias (obrigatorio)

b) apéndices ou anexos (opcional, somente, se realmente se fizer necessario).

13.1. PARTE PRELIMINAR

A) CAPA (ANEXO 6)

A capa deve ser confeccionada conforme o modelo apresentado no Anexo 6, e
deve conter: o nome da Instituicdo, Unidade Académica e Curso onde o trabalho foi
realizada titulo do projeto, nome do autor, do orientador, finalidade do trabalho, local e
data de realizagdo da Monografia.

O titulo deve ser claro e conciso, indicando com precisdo e contetido do trabalho.

Deve-se usar as palavras-chave do trabalho para compor o titulo, evitando-se
expressOes supérfluas, tais como: "Investigagdes sobre”...”Estudo de”... “ContribuicGes
para” e outras desta natureza.

Em trabalhos relacionados com determinada area geografica, o local onde o
trabalho foi realizado deve ser indicado.

E essencial que, no titulo, o nome vulgar da espécie seja seguido do nome
cientifico, entre parénteses, sublinhado ou em italico. O nome cientifico do tadxon citado
deve ser seguido do nome do seu autor e do nome da familia a que pertence, entre

parénteses.

B) PAGINA DE ROSTO (ANEXO 7)
Esta pagina de papel da mesma qualidade das demais deve conter a mesma
informagdo da capa, acrescentando o nome do professor orientador, conforme modelo

apresentado em Anexo 7.
C) PAGINA DE APROVAGAO DA MONOGRAFIA (ANEXO 8)
Logo apos a pagina de rosto, devera vir a pagina de aprovacgdo, conforme modelo

em Anexo 8.

D) DEDICATORIA
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Pagina onde o autor presta uma homenagem dedicando a sua obra a alguém.
Deve ser transcrita na parte inferior direita da pdgina e quando incluidas devem ser

breves.

E) AGRADECIMENTOS
Pagina que o autor indica o apoio de pessoas e ou instituicdes relevantes,

recebido no desenvolvimento do trabalho e quando incluidos devem ser breves.

F) RESUMO

O Resumo deve apresentar, de forma concisa, porém clara, a esséncia do
trabalho, indicando a natureza do problema estudado, ressaltar o objetivo, a metodologia
utilizada, os resultados mais importantes e as principais conclusdes. Deve ser seguido de
no maximo de cinco palavras-chave para identificar o assunto do trabalho.

Deverd anteceder o Sumario e ndo sera numerado.

Todos os alunos, independente do formato escolhido para a apresentacgao final do
trabalho de Monografia, deverdo entregar na Coordenacdo do Curso, uma copia do
Resumo impressa e em CD, para a confeccdo do Catalogo de Monografias. A ndo entrega
do Resumo, bem como, da versao final corrigida da Monografia dentro do prazo
estabelecido pelo Colegiado do Curso resultard em reprovagdo na disciplina Estagio

Curricular Supervisionado.

G) ABSTRACT
Deve ser em inglés e seguir as mesmas recomendacodes feitas para o Resumo.

Também deve ser entregue uma cdpia impressa e em CD.

H) SUMARIO

No sumario sdo relacionadas as divisGes e suas subdivisGes, conforme aparecem
no corpo principal da Monografia, indicando-se as suas respectivas paginas. As partes que
precedem o sumario, ndo devem ser nele relacionadas, porém os apéndices, sempre que
existam, devem ser incluidos.

A palavra SUMARIO deve ser digitada no alto e no centro da pagina com letra
mailscula e sem pontuagao.

Os titulos das divisGes devem ser escritos com letras mailsculas e os das
subdivisGes com letras minlsculas, exceto a inicial da primeira palavra e a de nomes

proprios.
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13.2. CORPO PRINCIPAL
Esta parte compreende as seguintes subdivisdes:
a) Introdugdo
b) Revisdo de Literatura
c) Desenvolvimento (Material e Métodos, Resultados, Discussdo, Conclusdo,
Referéncias).

A) INTRODUGCAO

A introdugdo tem como objetivo fornecer ao leitor os antecedentes que
justificam o trabalho, bem como, focalizar o assunto a ser tratado e apresentar os
objetivos do trabalho. Na introdugdo nunca devem ser incluidos dados e conclusdes do

trabalho em questao.

B) REVISAO DE LITERATURA
A revisdo de literatura situa o trabalho em relagédo a outros ja publicados

no mesmo campo. Ela deve ser a mais extensa possivel.

C) DESENVOLVIMENTO
O desenvolvimento, ou corpo do trabalho, tem por objetivo a exposicao
detalhada do assunto. Divide-se em secgdes e subseccdes de acordo com o método

utilizado, como citado abaixo:

C.1) MATERIAL E METODOS

Neste item é citado o material usado no trabalho, e uma descrigdo breve,
porém completa e clara sobre os métodos, as técnicas e processos adotados, de forma a
permitir ao leitor compreender e interpretar os resultados, bem como, a repeticao da
pesquisa coma mesma precisdo. Incluir apenas informagles pertinentes a pesquisa, tais
como: local da pesquisa, populagdo estudada, amostragem animal ou variedade de plantas

empregadas, técnicas, além da descricdo do procedimento analitico (estatistico) utilizado.

C.2) RESULTADOS

Os resultados devem ser apresentados de forma objetiva, clara e ldgica e, se
necessario, incluir ilustragdes, tabelas e quadros, estritamente necessarios a compreensdo
do texto. Todas as ilustragdes devem estar citadas no texto. Neste item ndo se deve incluir

discussao ou interpretacao pessoal.
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Os Resultados poderdo ser apresentados em um item especifico ou junto com a
Discussao.

C.3) DISCUSSAO

Andlise e discussdo tedrica dos resultados obtidos, relacionando-os com
aqueles descritos na revisao da literatura, que ajudarao nas conclusoes.

Em alguns casos este capitulo pode ser reunido ao anterior, sendo os
resultados discutidos a medida que vdo sendo apresentados.

Na Discussdao o pesquisador revela seu preparo e sua maturidade intelectual,
sua capacidade de analise, relacionando as observacGes obtidas nos experimentos e
elaborando conclusGes, além de: a) estabelecer relagdes entre causas e efeitos; b) deduzir
as generalizagbes e principios basicos que tenham comprovagdo nas observagdes
experimentais; c) esclarecer as excecGes, modificacdes e contradicdes das hipodteses,
teorias e principios diretamente relacionados com o trabalho realizado e com a literatura
sobre o assunto; d) indicar as aplicagbes tedricas ou praticas dos resultados obtidos bem
como a sua limitagdo; e) apresentar, quando for o caso, novas perspectivas para o estudo
em questdo, tendo em vista a experiéncia adquirida no desenvolvimento do trabalho e
visando a sua complementacdo; f) evitar hipoteses ou generalizagdes ndo baseadas nos

dados do trabalho.

C.4) CONCLUSAO
Parte final do texto, na qual o autor deve apresentar de modo claro, objetivo e
Idgico, as suas conclusbes e descobertas. As conclusdes devem ser baseadas somente nos

fatos comprovados e discutidos anteriormente.
OBSERVACOES

a) As subdivisbes Resultados e Discussdo podem ser reunidas em um Unico
capitulo.

b) As Monografias de cunho tedrico poderdo apresentar subdivisdes distintas a

esta, mas, deverdo seguir as especificidades da area de Ciéncias Bioldgicas.

13.3) APENDICES (ELEMENTOS POS-TEXTUAIS)
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A. REFERENCIAS

Referéncias (Referéncias bibliograficas) descrevem o conjunto de indicacdes
precisas e minuciosas que permitem a identificagdo de uma publicagdo, usada no texto, no
seu todo ou em parte.

As referéncias devem seguir as normas de acordo com os preceitos do
Orientador, ou de alguma Revista Cientifica da area, ou da ABNT ou outras, porém, devem
estar padronizadas, tanto quando forem citadas no corpo do trabalho quanto forem
listadas.

A lista das referéncias devera ser em ordem alfabética, por autor e cronoldgica
quando forem trabalhos do mesmo autor (quando da mesma data, usar a. b. c... apos a
data).

Toda citagdo no texto deve estar na referéncia bibliografica e vice-versa.

A.1) CITACOES NO TEXTO

Os trabalhos consultados e mencionados nas Referéncias devem ser citados, no
texto, conforme as normas escolhidas. Caso a norma escolhida como modelo, ndo
apresente uma forma de citacdo e/ou referéncia para um determinado item consultado,
citar para esta consulta as normas da ABNT. Por exemplo, artigo de revista em meio
eletrénico:

Gongalves, J. H. Plantas da mata atlantica, S3o Paulo, v. 86, n. 739, outubro
2000. 1CD-ROM.

SILVA, J. Aves de uma area de cerrado de Goiadnia, Goias, Brasil. Revista
Eletronica de Biologia, Goidnia, v.1, n.1, set. 2002. Disponivel em

http://www.icb.ufg.br/~rem/rem.html. Acesso em: 2 set. 1998.

B) APENDICES E ANEXOS

O apéndice e anexos podem ou ndo ser incluidos e, quando presente, deve vir
ap6s as Referéncias, sendo o capitulo, APENDICE ou ANEXOS, escrito em letras
maiulsculas, colocadas no centro da pagina. No apéndice podem ser colocados deducdes
ou métodos ndo muito bem conhecidos e citacdes demasiado longas para serem incluidas
no texto. Podem ser incluidos também, os questionarios, dados originais e tabelas de
resultados intermediarios que ndo foram incluidos no texto, desde que se fizeram

necessarias. A indicagdo do APENDICE e/ou ANEXOS deve constar no indice.
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14. CONSIDERACOES FINAIS

As presentes normas deverdo ser fornecidas a cada aluno do Bacharelado do

Curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Goids, no inicio do sexto periodo,
quando a disciplina de estagio supervisionado for apresentada aos alunos pela
Coordenagao do Curso.

A oficializacdo do estagio curricular é de competéncia da Coordenacdao de Curso,
através do termo de compromisso firmado entre as partes. O aluno devera matricular-se
na disciplina Estagio Curricular Supervisionado no sexto periodo, embora possa inicia-lo
anteriormente conforme supracitado.

O estagio curricular supervisionado é obrigatério, e de carga horaria minima de
816 horas. O produto final devera ser apresentado sob a forma de uma monografia que
reflita as atividades de pesquisa realizadas e apresentado oralmente, com avaliagdo por
uma banca examinadora escolhida pelo orientador.

Os casos omissos as normas presentes serdao resolvidos pela Coordenagdo do

Curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Goias.

SUGESTOES DE LEITURA

GIL, A.C. 2002. Como elaborar projetos de pesquisa. Editora Atlas S.A., 42 ed.,
Sdo Paulo.

MARCONI, M. A. & LAKATOS, E. M. 1982. Técnicas de Pesquisa. Editora Atlas
S.A., Sdo Paulo, 205 p.

MENDONGCA, L.M.N., ROCHA, C.R.R. & GOMES, S.H.A. 2005. Guia
para apresentacdo de trabalhos académicos na UFG. Universidade Federal de
Goias, PRPPG, 48 p.

SEVERINO, A.J. 2002. Metodologia do trabalho cientifico. Cortez, 222 ed., Sdo
Paulo.

SILVA, A. M., PINHEIRO, M.S.F.& FRANCA, M. N. 2005. Guia para
normalizacdo de trabalhos técnico cientificos: projetos de pesquisa, trabalhos

académicos, dissertagoes e teses. EDUFU ,52. ed. Uberlandia, 159 p.
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ANEXO 1. Carta de apresentagao

MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

COORDENADORIA DE CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

CARTA DE APRESENTAGCAO

Goiania / /

Da: Coordenadoria de Curso de Ciéncias Bioldgicas
Ao:
Assunto: Estagiario (apresenta)

Prezado(a) Senhor(a):

O Coordenador de Curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal
de Goias, apresenta a V. S2, o (a) académico(a)

, matricula n° ,
residente a rua ,

RG no , CPF n°
Para estagiar na sua Empresa/Instituicdo/Escola/Laboratoério, na area de
no periodo de a

Sendo o que existia para 0 momento, cumpre-nos antecipar nossos
agradecimentos.

Coordenador(a) de Estagio Coord. do Curso de C. Bioldgicas
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ANEXO 2. Termo de compromisso estagiario/empresa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS Registro no CEBB
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS N°
COORDENADORIA DE CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS Em:
Campus Samambaia-Goidnia- GO - Brasil Por:

TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZAGAO DE ESTAGIOS

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS representada pelo professor(a), Coordenador(a) de
Estagio do Curso ou Coordenador(a) do Curso: Prof.

e o Estagiario(a)

Matricula , Telefone: , e-mail:

Do Curso de Ciéncias Bioldgicas, acertam o seguinte, na forma da Lei n° 6.494, de 07/12/77,
regulamentada pelo Decreto n°® 87.497, de 18/08/82.

Art. 12 : O ALUNO desenvolvera Estagio: Obrigatério () Ndo obrigatério () :

- se obrigatorio, cédigo da disciplina:

A jornada semana de trabalho sera de: a) inferiora20h ( ): b)20h ( ); c)30h ( ).

Art. 22 : O ESTAGIARIO desenvolverd atividades dentro de sua linha ou area de formagao.
Art. 32: 0 Coordenador(a) de Estagio avaliard o Programa de Atividades de Estagio a ser
cumprido pelo ESTAGIARIO(A), em conformidade com as disciplinas cursadas pelo mesmo,
respeitados os horarios de obrigacées do ESTAGIARIO(A) com a UFG.

Art. 42 : O Estagio serd desenvolvido no Departamento:

no laboratoério: na Area: no periodo de

no horario das horas as horas.

§ 12 : Este periodo poderd ser prorrogado mediante prévio entendimento entre as partes,
devendo para isso ser assinado novo termo de compromisso.

§ 22 : Tanto a UFG como o ESTAGIARIO(A) poderdo a qualquer momento dar por terminado o
Estagio, mediante comunicacdo escrita com cdpia ao coordenador(a) de estagios do curso.
Art.52: 0 Orientador(a) do estagio sera Sr. (a):

Art. 62 : O ESTAGIARIO(A) declara concordar com as normas internas da UFG, conduzir-se
dentro da ética profissional e submeter-se a acompanhamento e avaliacdo de seu desempenho e
aproveitamento. )

Art.72: 0 ESTAGIARIO(A) se obriga a cumprir fielmente a programacdo de estagio.

Art. 82 : O ESTAGIARIO(A) respondera pelas perdas e danos conseqiientes da inobservancia
das normas internas da UFG.

Art. 92 : O ESTAGIARIO(A) se compromete a elaborar e defender a Monografia sobre o
Estagio realizado em data fixada pelo Orientador e o Coordenador de estagio.

Art. 102 : O ESTAGIARIO(A) ndo terd para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio com a
EMPRESA ou com a UFG, ficando aquele segurado contra acidentes pessoais ocorridos durante
o estagio pela apolice n°

Art. 112 : Fica firmado o presente em 3 (trés) vias de igual teor.

Goiania, de 200
Assinaturas

EMPRESA/ORIENTADOR/INSTITUICAO

ESTAGIARIO

COORDENADOR DE ESTAGIOS DO CURSO
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ANEXO 3. Resumo do Projeto

SERVIGO PUBLICO FEDERAL .
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Aluno - Matricula -
Periodo que esta Cursando - E-mail
Laboratério: Instituto/Empresa:
Orientador: Departamento: E-mail:
Titulo do Projeto:
RESUMO (Introdugdo, Objetivos, Metodologia)
Data prevista para Defesa:
Data: / / Orientado: Orientador:
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ANEXO 4. Relatério de atividades estagio curricular NAO OBRIGATORIO

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que o(a) Aluno

graduando(a) do Curso de Ciéncias

Bioldgicas da Universidade Federal de Goids, realizou estagio na Empresa/Instituicdo

, Area , no
periodo de de de 200___ a de 200 ,
totalizando horas, com freqliéncia de %, desenvolvendo as seguintes
atividades:
a)
b)
[«) P
Goiania, de 200

Orientador
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ANEXO 5. Freqiiéncia do estagio supervisionado OBRIGATORIO

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins que o(a) Aluno

graduando(a) do Curso de

Ciéncias Bioldogicas da Universidade Federal de Goias, estagiou na Empersa/Instituicdo

, Area , no
periodo de de de 200 a de de
200 , desenvolvendo as seguintes atividades de seu Estagio curricular supervisionado
com freqUéncia de horas.

Goiania, de 200

Orientador
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ANEXO 6 . Modelo da Capa da Monografia

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Titulo da Monografia

Nome do autor

Monografia apresentada a Coordenagao
do Curso de Ciéncias Bioldgicas, da
Universidade Federal de Goids, para a
obtengdo do grau de Bacharel em

Ciéncias Bioldgicas

Goiania - GO

Més - Ano
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ANEXO 7. Modelo da Pagina de Rosto

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Titulo da Monografia

Nome do autor

Nome do orientador

Monografia apresentada a
Coordenacdo do Curso de Ciéncias
Bioldgicas, da Universidade Federal
de Goias, para a obtencdo do grau de

Bacharel em Ciéncias Bioldgicas

Goiania- GO

Més - Ano



Regulamento de estagio 31

ANEXO 8. Modelo da Pagina de Aprovacgao

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Titulo da Monografia

Nome do autor

Aprovado pela Banca Examinadora em: / / Nota:

Nome e assinatura do Presidente da Banca

Examinadora

Nome e assinatura do 2° membro da Banca

Examinadora

Nome e assinatura do 3° membro da Banca

Examinadora

Goiania, de de
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ANEXO 9. Modelo de Pagina de Homologacgdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Titulo da Monografia

Nome do autor

Nome do Orientador

Unidade académica

Homologado pela coordenacdo
do Curso de Ciéncias Biologicas

em_/_/

Coordenador(a) do Curso

Goiania - GO

Més - Ano
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ANEXO 10. Resolucio CEPEC 766/2005
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

RESOLUGAO CEPEC N° 766

Disciplina os  estagios curriculares
Obrigatdrios e nao obrigatorios dos
Cursos de Bacharelado e Especificos da

Profissdo na Universidade Federal de Goias.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS - CEPEC, reunido em sessao
plenaria realizada no dia 6 de dezembro de 2005, tendo em vista o constante no Processo
n° 23070.012924/2004-62,

RESOLVE:

Art. 12 - Os estagios curriculares obrigatdrios e ndo obrigatdrios de estudantes
dos Cursos de Bacharelado e Especificos da Profissdo da Universidade Federal de Goias,
realizados nas suas dependéncias ou em instituicdes externas, nos termos da Lei
6.494/77, do Decreto n° 87.497/82, com as alteragbes determinadas pela Lei 9.394/96,
serdo regidos pela presente resolugdo.

Paragrafo Gnico - A Universidade podera oferecer estdgios curriculares para
estudantes de graduacdo da UFG, para alunos de ensino médio, técnico ou
profissionalizante, e de outras instituicdes de ensino, regularmente matriculados, na forma
desta resolugdo.

Art. 20 - O estagio € um componente curricular de carater teorico-pratico que
tem como objetivo principal proporcionar aos alunos a aproximagdo com a realidade
profissional, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e pedagdgico de
sua formacdo académica, no sentido de prepara-lo para o exercicio da profissdo e
cidadania.

Paragrafo Gnico - Os estagios curriculares devem ser planejados, realizados,
acompanhados e avaliados pelas instituicdes formadoras, em conformidade com o projeto
politico-pedagdgico de cada curso, os programas, os calendarios escolares, as diretrizes
expedidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura - CEPEC e as disposicdes
previstas nesta resolugao.

Art. 3° - Nos termos da lei, o estagio curricular ndo cria vinculo empregaticio,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a
cobertura previdenciaria prevista na legislacdo especifica, observadas as disposicées desta
resolugdo pertinentes a cada modalidade especifica de estagio.

Art. 4° - A jornada de atividade em estagio curricular, a ser cumprida pelo
estudante, devera compatibilizar-se com o seu horario escolar, conforme o Art. 5° da Lei
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n° 6.494, de 07/12/77, e com o funcionamento do 6rgdo ou entidade concedente do
estdgio.

Paragrafo Gnico - Nos periodos de férias escolares, a jornada de estagio podera
ser de até 30 (trinta) horas semanais, estabelecida em comum acordo entre o estagiario e
a parte concedente do estagio, com a ciéncia da instituicdo de ensino.

Art. 5° - Os estagios curriculares obrigatérios para os alunos da Universidade
serdo definidos de acordo com o projeto politico-pedagdgico de cada curso.

Paragrafo Unico - Estagios curriculares obrigatorios de alunos de outras
instituicbes de ensino a serem realizados na UFG serdo definidos no projeto
politicopedagdgico dos cursos das instituicdes de origem.

Art. 6° - Os estagios curriculares obrigatdrios de alunos da Universidade Federal
de Goias realizados em unidades ou 6rgdos da propria UFG, observardo as seguintes
disposigoes:

I. o aluno firmara termo de compromisso no ato da matricula na disciplina de
estagio, atestando ciéncia do seu programa, que consistirda no plano de estagio; II. a

Unidade encaminhara a relagdo de alunos matriculados na  disciplina de estagio
curricular obrigatdrio a Pro-Reitoria de Administracdo e Finangas - PROAD, para
inclusdo em apolice coletiva de seguro de acidentes, que serd custeada pela

Universidade;

III. a orientagdo, 0 acompanhamento, a supervisdo e a avaliagdo das atividades
de estagio curricular obrigatério serdo computadas na carga horaria dos docentes
responsaveis, observado o limite fixado na regulamentacdo especifica.

Art. 7° - Estagios curriculares ndo obrigatérios sdo aqueles realizados pelos
estudantes com o intuito de ampliar a formagdo por meio de vivéncia de experiéncias
préprias da situacdo profissional, sem previsdo expressa no respectivo projeto politico
pedagogico.

Art. 8° - Os estagios curriculares ndo obrigatorios de aluno da Universidade
Federal de Goias, realizados na propria UFG, observardo as seguintes disposigées:

1. o aluno firmara termo de compromisso com a Unidade ou 6rgdo concedente do
estagio, de acordo com o estabelecido plano de estagio;

I1. o estagiario sera incluido na apdlice de seguro de acidentes pessoais coletiva
custeada pela Universidade.

Art. 9°2- A realizagdo de estagio curricular obrigatério ou ndo obrigatdrio, por
aluno da UFG fora da Universidade, observara as disposicGes deste artigo:

1. serd firmado convénio para a concessdo de estagio curricular entre a
Universidade e o 6rgdo, entidade ou empresa que concede o estagio, com prazo de
vigéncia de no maximo cinco anos;

I1. o estudante firmara termo de compromisso com o 6rgdo, entidade ou empresa
concedente do estagio que serd  acompanhado pela Coordenacdo de Estagio do Curso
ou, alternativamente, tratando-se de estagios ndo obrigatdrios, pelo docente supervisor
por ela designado;

III. o estagidrio deverd estar segurado contra acidentes pessoais, na apdlice
coletiva da Universidade;

IV. ao término do periodo de estagio obrigatorio, o estagiario encaminhara a
Coordenacgdo de Estagio do Curso o relatdrio final que devera ser apreciado por uma banca
constituida por professores da instituigdo;
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V. O Projeto Politico Pedagdgico do Curso podera prever outras modalidades de
avaliagdo do estagio obrigatério;

VI. Os resultados das atividades de estagios curriculares deverdo serobjeto de
debate em eventos académicos.

Art. 10 - As especificidades do estagio de cada campo de estagio serdo definidas
nas regulamentagGes internas das Unidades ou Orgdos de vinculagdo do estagio.

Art. 11 - A realizacdo de estagio curricular obrigatério ou ndo obrigatério, de
aluno de outras instituicdes na Universidade Federal de Goids, obedecerd as seguintes
normas:

1. a aceitagdo de estagiarios de outras instituicoes de ensino na Universidade
dependera da celebragdo prévia de convénio para esse fim, com prazo de vigéncia
determinado e limitado a cinco anos, no maximo;

II. o estagiario assinara termo de compromisso com a UFG, de acordo com o
estabelecido no plano de estagio;

III. a Instituicdo ou 6rgdo de origem do aluno providenciara, as suas custas, o
seguro de acidentes pessoais, em favor do estagiario.

Art. 12 - A UFG poderd firmar convénios com agentes de integracdo para
colocagdao de estudantes em vagas cadastradas por aquelas instituicdes, na forma da
legislagdo vigente.

§ 1° - A Universidade exercerda as atividades de planejamento, supervisdo,
acompanhamento e avaliagdo de estagio curricular ndo obrigatdrio, cabendo aos agentes
externos de integracdo tdo somente as funcgdes administrativas e de oferecimento de
vagas de estagio, com base nos seus cadastros;

§ 2° - Ao final de cada ano, o agente externo de integragdo encaminhara
relatério a Unidade, que dele dara ciéncia a Pré-Reitoria de Administracdo e Financas -
PROAD e a Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD, informando os estagios intermediados
e as suas condicdes, bem como os valores das bolsas pagas, no caso dos estagios
remunerados;

§ 3° - Anualmente, o agente externo de integracdo recolherd a UNIVERSIDADE
FEDERAL DE GOIAS/PROAD taxa de 5%, calculada sobre o total das bolsas pagas aos
estagiarios, cujo montante sera destinado ao Fundo de Seguros.

Art. 13 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo plenario do CEPEC.

Art. 14 - Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em
contrario.
Goiania, 6 de dezembro de 2005

Profa. Dra. Milca Severino Pereira
Presidente
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ANEXO 11 - LEI N.° 6494 DE 07 DE DEZEMBRO DE 1977(*)

DISPOE SOBRE OS ESTAGIOS DE ESTUDANTES DE ESTABELECIMENTOS DE ENSINO
SUPERIOR E DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE DO 2° GRAU E SUPLETIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O Presidente da Republica,
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 10 - As pessoas Juridicas de Direito Privado, os Orgdos da Administracdo Publica e as
Instituicdes de Ensino podem aceitar como estagiarios, alunos regularmente matriculados
e que venham freqlientar, efetivamente, cursos vinculados a estrutura de ensino publico e
particular os niveis profissionalizantes de 2° Grau e Supletivo.

§ 19 - O estagio somente podera verificar-se em unidades que tenham condigbes de
proporcionar experiéncias praticas na linha de formacgdo, devendo, o estudante, para esse
fim, estar em condicOes de estagiar, segundo disposto na regulamentagao da presente lei.

§ 2° - Os estagiarios devem propiciar a complementagdo do ensino e da
aprendizagem a serem planejados, acompanhados e avaliados em conformidade com os
curriculos, programas e calendarios, a fim de se constituirem em instrumentos de
integracdo, em termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural,
cientifico e de relacionamento humano.

Art. 20 - O estagio, independentemente de aspecto profissionalizante, direto especifico,
podera assumir a forma de atividade de extensdo, mediante a participagdo do estudante
em empreendimentos ou projetos de interesse social.
Art. 30 - A realizagdo do estagio dar-se-a mediante termo de compromisso celebrado entre
o estudante e a parte concedente, com interveniéncia obrigatéria de ensino.

§ 10 - Os estagios curriculares serdo desenvolvidos de acordo com o disposto no
paragrafo 2° do art. 1° desta lei.

§ 20 - Os estagios realizados sob a forma de acdo comunitaria estdo isentos de
celebracao de termo de compromisso.
Art. 49 - O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, e o estagiario
podera receber bolsa, ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada,
ressalvado o dispuser a legislagdo previdenciaria, devendo o estudante, em qualquer
hipotese, estar assegurado contra acidentes pessoais.
Art. 5° - A jornada de atividade em estdgio, a ser cumprida pelo estudante, devera
compatibilizar-se com o seu horario escolar e com o horario da parte em que venha a
ocorrer o estagio.

Paragrafo Unico - Nos periodos de férias escolares, a jornada de estagio serd
estabelecida de comum acordo entre o estagiario e a parte concedente de estagio, sempre
com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino.

Art. 6° - O Poder Executivo regulamentara a presente lei no prazo de 30 (trinta) dias.
Art. 70 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 80 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, em 7 de dezembro de 1977: 156° da Independéncia e 89° da Republica.

Ernesto Geisel - Presidente da Republica.
Ney Braga (*) Diario Oficial, 9.12.1977



