CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAQ E CULTURA
CAMARA SUPERIOR DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2018

A Camara Superior de Graduacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa,
Extensdo e Cultura (CEPEC) da Universidade Federal de Goias (UFG), no uso das
atribuicbes facultadas pelo art. 1° da Resolucdo do Conselho Universitario (CONSUNI) n°
22/2014, que “estabelece as competéncias das Camaras Superiores Setoriais da UFG”,
considerando o Processo n° 23070.011375/2018-12, a aprovacdo da Resolugdo CEPEC n°
1557, e tendo em vista a reunido realizada no dia 18 de junho de 2018, torna publica a
presente Instrucdo Normativa, a qual dispde sobre procedimentos previstos no Regulamento
Geral dos Cursos de Graduacdo (RGCG) da UFG.

] CAPITULO |
DO ACRESCIMO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art.1° O estudante veterano da UFG poderd acrescentar ou solicitar
acréscimo de componentes curriculares, somente via Portal do Discente da UFG, observado o
que estabelece os arts. 67 a 69 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo (RGCG).

Art. 2° Enquanto as solicitacOes estiverem sob andlise do coordenador de
curso responsavel pela oferta, serd permitido ao estudante frequentar as aulas ou atividades
dos componentes curriculares solicitados, desde que 0o mesmo apresente aos respectivos
professores documento de solicitacdo de acréscimo disponivel no Portal do Discente, nos
termos do art. 35 do RGCG.

Art. 3° O coordenador de curso devera orientar os professores dos
componentes curriculares quanto ao disposto no art. 35, § 4°, do RGCG.

Art. 4° O resultado da andlise da solicitacdo serad disponibilizado no Portal
do Discente.

Art. 5° Na oferta de componentes curriculares devera ser indicado o
coordenador de curso responsavel pela analise das solicitacdes de acréscimos.

Art.6° Caberad ao coordenador do curso analisar os pedidos de solicitagdes
de acréscimo diferentes do periodo previsto para realizacdo no Sistema Integrado de Gestédo
de Atividades Académicas (SIGAA), que deverdo ser protocolados via requerimento na
Coordenacdo de Curso responsavel pela oferta do componente curricular, observando as
condicdes estabelecidas nos § 1° e 2° do art. 69 do RGCG.

Art. 7° Em caso de indeferimento da solicitagdo, o recurso devera ser
protocolado via Sistema Eletronico de Informacédo (SEI), sendo a primeira instancia recursal o
Conselho Diretor da unidade académica ou Colegiado da unidade académica especial,
responsavel pela oferta do componente curricular, e as Camaras Regionais a instancia final.



CAPITULO 1l
DO CANCELAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 8° Em periodos estabelecidos em calendério académico, o estudante
veterano da UFG podera cancelar componentes curriculares, via Portal do Discente da UFG,
observado o que estabelece o art. 65 do RGCG.

Art. 9° Encerrados os periodos previstos no calendario académico, o
estudante podera solicitar, via Portal do Discente, cancelamento de componentes curriculares,
observado o que estabelece o art. 66 do RGCG.

Art. 10. Nos casos de cancelamentos motivados pelo disposto no inciso I,
paragrafo 2° do art. 66, em que restam duvidas sobre a justificativa e documentos médicos
apresentados, por parte da Coordenacdo de Curso, o estudante serd orientado a protocolar via
SEI o pedido de cancelamento, que sera encaminhado a Prdé-Reitoria de Assuntos Estudantis
(PRAE) para anélise e, posteriormente, enviado a Coordenagdo de Curso conforme determina
o0 paragrafo 1° do art. 66, para conclusédo da avaliacgéo.

Art. 11. Apos andlise da solicitacdo de cancelamento, o estudante sera
comunicado via Portal do Discente da UFG, nas situagdes previstas nos arts. 8° e 9° desta
Instrucdo Normativa, e via e-mail, no caso do art. 10, conforme previsto nos art. 127 do
RGCG.

Art. 12. Nos casos objetos do art. 10, ap6s ciéncia do estudante, o processo
devera ser concluido no SEI.

Art. 13. Se indeferida a solicitacdo de cancelamento o recurso podera ser
protocolado via SEI, e o Centro de Gestdo Académica (CGA) ou Seccionais 0 encaminhara a
unidade académica ou a unidade académica especial do estudante, para analise no Conselho
Diretor ou Colegiado, respectivamente, exceto os componentes de Nucleo Livre (NL), em que
0 recurso devera ser enviado a unidade responsavel pela oferta.

CAPITULO 11l
DO APROVEITAMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 14. O estudante poderd requerer aproveitamento de componentes
curriculares cursados em outra Instituicdo de Educacdo Superior ou em outro curso de
graduacdo ou poés-graduacdo da UFG, conforme art.91do RGCG e Resolugcdo Conjunta
CONSUNI/CEPEC 01/2017.

Art. 15. No caso de aproveitamento de componentes curriculares cursados
em outro curso da UFG cujos cddigos sejam iguais aos dos componentes curriculares da
matriz do curso atual, a solicitacdo devera ser feita pelo proprio estudante via Portal do
Discente ou via SEI.

Art. 16. No caso de aproveitamento de componentes curriculares de NL
cursados em outro curso da UFG como componentes curriculares de Nucleo Comum (NC) ou
Nucleo Especifico(NE), conforme art. 95 do RGCG, a solicitacdo devera ser realizada pelo
préprio estudante via Portal do Discente ou via SEI.



Art. 17. Nos casos previstos nos arts. 15 e 16 desta Instru¢cdo Normativa o
coordenador de curso devera homologar ou néo a solicitagdo do estudante.

Art. 18. Nos demais casos, 0 requerimento devera ser protocolado pelo
estudante no CGA ou em uma de suas seccionais, constando relacdo dos componentes
curriculares anteriormente cursados e a relagdo dos componentes curriculares do curso atual
passiveis de aproveitamento, conforme orientacdo do CGA.

Art. 19. O processo serd encaminhado ao coordenador de curso do
estudante para analise e parecer, nos termos do art. 94 do RGCG.

Art. 20. A coordenacdo do curso, ap0s receber o processo via SEI e as
ementas/planos de ensino, devera registrar no sistema académico, apos analise, 0s
componentes curriculares aproveitados, indicando o nimero do processo, 0 ano e 0 semestre
em que foi realizado o aproveitamento.

Art. 21. O registro do aproveitamento sera feito sem indicacdo de nota e
frequéncia, independentemente da instituicdo em que foram cursados 0s componentes
curriculares, exceto nos casos previstos no art. 120 do RGCG.

Art. 22. Cumpridas as formalidades previstas nos arts. 16 a 21 desta
Instrucdo Normativa e, apds ciéncia do estudante, a coordenacao de curso devera encaminhar
0 processo ao CGA ou para uma de suas seccionais, para concluséo.

CAPITULO IV )
DO EXTRAORDINARIO DOMINIO DE CONTEUDO

Art. 23. O estudante podera solicitar avaliacdo de extraordinario dominio de
contetdo via SEI, observado o disposto nos art.99 e 100 do RGCG.

Art. 24. O CGA ou uma de suas seccionais devera encaminhar o processo,
via SEI, ao coordenador de curso do estudante para andalise, conforme art. 101 do RGCG.

Art. 25. Em caso de indeferimento do pedido, deverdo constar no processo
0 motivo do indeferimento e a ciéncia do estudante.

Art. 26. Em caso de deferimento do pedido, independentemente de
aprovacao ou ndo na avaliacdo, deverdo constar no processo:

|  coOpia da nomeacdo da banca, do edital e da avaliacao;

Il original da ata do resultado;

Il certiddo de ata do conselho diretor da unidade académica ou do
colegiado da unidade académica especial, homologando o resultado;

IV ciéncia do estudante.

Paragrafo anico. Em caso de recurso contra a reprovacdo homologada pelo
conselho diretor da unidade académica ou colegiado da unidade académica especial, a
instancia de apreciagéo é a respectiva Camara Regional de Graduacao.

Art. 27. Cumpridas as formalidades previstas nos arts. 25 ou 26, 0 processo
devera ser concluido no SEI pela coordenacdo de curso.



CAPITULO V N
DO RECURSO CONTRA EXCLUSAO

Art. 28. Conforme previsto no calendario académico, a partir da publicacdo
no sitio da Proé-reitoria de Graduacdo (Prograd) do edital com a listagem dos estudantes em
situacdo de exclusdo, o interessado poderd protocolar recurso contra exclusdo via SEI, no
prazo de 10 (dez) dias corridos, acompanhado de:

| justificativa;
Il documento comprobatorio.

Art. 29. Os recursos que nédo atenderem ao previsto no inciso | do art. 28
desta Instrucdo Normativa ndo serdo acatados pelo CGA ou por uma de suas seccionais que
comunicard ao estudante a falta dos documentos.

Art. 30. Os recursos contra excluséo serdo geridos pela Prograd ou pelas
coordenacdes de graduacdo das regionais, que 0s enviardo as respectivas Camaras Regionais
de Graduacdo.

Art. 31. Ao interessado que protocolar recurso contra exclusdo sera
permitido frequentar os componentes curriculares enquanto aguarda tramitacdo do processo,
desde que autorizado pelo coordenador do curso, respeitando 0s pré e 0s co-requisitos.

Art. 32. Apds andlise nas Camaras Regionais de Graduacdo e emissdo de
certiddo de ata, o processo devera retornar ao CGA ou a uma de suas seccionais.

§ 1° No caso de deferimento do recurso contra exclusdo, o CGA ou uma de suas
seccionais devera reativar o vinculo do interessado, com ocorréncia de “reinclusdo por decisdo da
Camara Regional, Camara Superior ou CEPEC”, dar ciéncia ao requerente e encaminhar o processo
ao coordenador do curso para cumprimento de um dos seguintes procedimentos:

| se o deferimento do recurso contra exclusdo ocorrer durante o semestre
letivo no qual o interessado est4d cursando componentes curriculares,
autorizado pelo coordenador de seu curso, este devera inscrever o estudante
nos referidos componentes curriculares e concluir o processo no SElI;

Il se o deferimento do recurso contra exclusdo ocorrer apds o término do
semestre letivo no qual o interessado tenha cursado componentes
curriculares, autorizado pelo coordenador de curso, este devera
informar ao CGA ou a uma de suas seccionais 0S componentes
curriculares, discriminando nome, codigo, turma, nota, frequéncia e
situacdo final (aprovado ou reprovado), que providenciara a inclusdo
das respectivas notas e frequéncias e a conclusdo do processo;

1l se o interessado n&o tiver solicitado ao coordenador de curso
autorizacdo para frequentar componentes curriculares, o coordenador de
curso devera informar a referida situacdo e enviar o processo ao CGA
ou a uma de suas seccionais, que providenciard o trancamento dos
semestres em que o estudante esteve em situacao de exclusao, ainda que
extrapole o nimero de trancamentos permitidos;

IV em caso de deferimento do recurso contra exclusdo em que a exclusao
foi motivada por esgotamento de prazo para integralizagdo curricular, o
coordenador do curso do estudante deve indicar 0 novo prazo
necessario para integralizacao.



8 2° No caso de indeferimento do recurso, o CGA ou uma de suas seccionais
devera providenciar a ciéncia do interessado e informé-lo de que podera concluir os
componentes curriculares que estiver frequentando com a autorizacdo do coordenador de
curso.

8§ 3° No caso de indeferimento do recurso, o interessado podera requerer no
CGA ou em uma de suas seccionais a conversao dos componentes curriculares concluidos em
componentes curriculares isolados, ap6s o encerramento do semestre letivo.

8§ 4° Para fins de conversdo dos componentes curriculares concluidos em
componentes curriculares isolados, 0 CGA ou uma de suas seccionais deverd encaminhar o
processo de recurso contra exclusdo ao coordenador do curso, para que informe os
componentes curriculares cursados, discriminando nome, codigo, turma, nota, frequéncia e
situacdo final (aprovado ou reprovado), cabendo ainda ao coordenador devolver o processo ao
CGA ou a uma de suas seccionais, para emisséo de certificacdo de componentes curriculares
isolados e conclusao do processo.

Art. 33. Em caso de indeferimento, a primeira instancia de recurso é a
Camara Superior de Graduagéo.

CAPITULO VI N
DA SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACAO

Art. 34. O estudante podera solicitar segunda chamada de avaliacdo de
componentes curriculares diretamente ao respectivo professor, conforme art. 83 do RGCG.

Art. 35. O estudante podera solicitar, por meio de formulario, dirigido a
unidade académica ou a unidade académica especial responsavel pelo componente curricular,
conforme disposto no art. 84, do RGCG.

8 1° Quando o componente curricular for da unidade de curso do estudante,
a solicitacdo devera ser entregue na coordenacéo de curso.

8§ 2° Quando o componente curricular ndo for da unidade de curso do estudante,
a solicitacdo devera ser entregue na direcdo da unidade, que o encaminhara ao vice-diretor da
unidade ou vice-chefe da unidade especial, responsavel pela oferta do componente curricular.

8 3° Nos cursos oferecidos na modalidade a disténcia a solicitagdo devera
ser entregue ou enviada por meio eletrdnico ao coordenador do polo.

Art. 36. O pedido sendo protocolado dentro do prazo, o coordenador de
curso ou o vice-diretor da unidade responsavel pela oferta do componente curricular devera
encaminha-lo ao professor responsavel, que devera analisa-lo.

Art. 37. Apos anéalise do pedido, o coordenador de curso, o vice-diretor da
unidade ou o vice-chefe da unidade especial responsavel pela oferta do componente curricular
deverad providenciar a ciéncia do estudante quanto a decisdo, por meio do formulario ou
conforme o art. 127, paragrafo Unico, do RGCG.

Paragrafo Unico. Se deferido, o professor do componente curricular deve
estabelecer data para realizar a nova avaliagao.



Art. 38. O professor do componente curricular deverda informar ao
coordenador de curso, ao vice-diretor da unidade ou ao vice-chefe da UAE responsavel pela
oferta do componente curricular a realizacdo da segunda chamada.

Art. 39. O coordenador de curso, o vice-diretor da unidade ou o vice-chefe
da UAE responsavel pela oferta do componente curricular que recebeu a solicitagdo devera
arquivar o formulario e disponibilizar uma cépia ao estudante e ao professor da disciplina,
quando solicitado.

Paragrafo danico. Em caso de indeferimento da solicitagcdo, a primeira
instancia de recurso € o Conselho Diretor da unidade académica ou Colegiado da unidade
académica especial, via SEI.

_ CAPITULO VI )
DA REVISAO DE NOTA DE AVALIACAO

Art. 40. O estudante podera solicitar, por meio de formulério, revisdo de nota
de avaliacdo de componentes curriculares a unidade académica ou a unidade académica especial
responsavel pelo componente curricular, conforme disposto no arts. 85 e 86, do RGCG.

8§ 1° Quando o componente curricular for da unidade de curso do estudante,
a solicitacdo devera ser entregue ao coordenador de curso.

8 2° Quando o componente curricular ndo for da unidade de curso do
estudante, a solicitacdo devera ser entregue ao vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE do
componente curricular.

8§ 3° Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia, a solicitacdo devera
ser entregue ou enviada por meio eletrdnico ao coordenador do polo.

Art. 41. O pedido de revisdo de nota deverd ser encaminhado ao professor
do componente curricular para analise e deciséo.

8§ 1° Quando o componente curricular for da unidade de curso do estudante,
o pedido devera ser enviado pelo coordenador de curso.

8 2° Quando o componente curricular ndo for da unidade de curso do
estudante, a solicitacdo devera ser enviada pelo vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE do
componente curricular.

§ 3° Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia, a solicitacdo devera
ser entregue ou enviada por meio eletrénico ao coordenador do polo.

Art. 42. Apds analise e decisdo do professor, o estudante devera tomar
ciéncia por meio do formulario ou conforme o art. 127 do RGCG, paragrafo unico.

8§ 1° Quando o componente curricular for da unidade de curso do estudante,
o0 coordenador de curso devera providenciar a ciéncia do interessado.

8 2° Quando o componente curricular ndo for da unidade de curso do
estudante, o vice-diretor ou o vice-chefe da UAE do componente curricular devera
providenciar a ciéncia do interessado.



8 3° Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia, o coordenador do
polo deverd providenciar a ciéncia do interessado ou notifica-lo por meio eletrénico.

Art. 43 O coordenador de curso, 0 vice-diretor ou o vice-chefe da UAE
responsavel pela oferta do componente curricular que recebeu a solicitacdo devera arquivar o
formulério de revisdo de Nota e disponibilizar uma copia ao estudante, quando solicitado.

Art. 44. Havendo alteracdo da nota até a data maxima prevista no calendario
académico para a consolidacao das turmas, o registro sera feito pelo professor do componente
curricular.

Parégrafo Unico. Encerrado o prazo de consolidagdo de turma, o professor
devera preencher o formulario préprio para retificacdo e entrega-lo ao coordenador de curso,
ao vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE responsavel pela oferta do componente curricular,
que devera encaminha-lo ao CGA ou as seccionais, para altera¢do da nota final.

Art. 45. Em caso de indeferimento da solicitacdo, a primeira instancia de
recurso é o Conselho Diretor da unidade académica ou o Colegiado da unidade académica
especial, via SEI.

§ 1° Cabera ao diretor da unidade académica ou chefe do Colegiado da
unidade académica especial nomear uma banca constituida por trés professores da area, da
qual o professor do componente curricular ndo podera participar, que emitira um parecer
sobre o pedido do estudante.

§ 2° O parecer da banca devera ser apreciado pelo Conselho Diretor ou
Colegiado da unidade académica especial

CAPITULO VI
DA REVISAO DE FREQUENCIA

Art. 46. O estudante podera solicitar, por meio de formulério, revisdo de
frequéncia de componentes curriculares a unidade académica ou a unidade académica especial
responsavel pelo componente curricular, conforme disposto no arts. 89 e 90, do RGCG.

8§ 1° Quando o componente curricular for da unidade de curso do estudante,
a solicitacdo devera ser entregue ao coordenador de curso.

§ 2° Quando o componente curricular ndo for da unidade de curso do
estudante, a solicitacdo devera ser entregue ao vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE do
componente curricular.

8 3° Nos cursos oferecidos na modalidade a distancia, a solicitacdo devera
ser entregue ou enviada por meio eletrdnico ao coordenador do polo.

Art. 47. O coordenador de curso, o vice-diretor ou o vice-chefe da UAE
responsavel pela oferta do componente curricular enviara o pedido de revisdo ao professor do
componente curricular para analise e decisao.



Art. 48. Apds analise e decisdo do professor, o pedido sera devolvido ao
respectivo coordenador de curso, ao vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE responsavel pela
oferta do componente curricular para ciéncia do estudante, no formulario ou conforme
art.127, do RGCG.

Art. 49. Havendo alteracdo da frequéncia, até a data maxima prevista no
calendario académico para consolidacdo das turmas, o registro serd feito pelo professor do
componente curricular.

Paragrafo unico. Encerrado o prazo de consolidacdo de turma, o professor
devera preencher o formulério préprio para retificacdo de frequéncia e entregd-lo ao
coordenador de curso, ao vice-diretor ou ao vice-chefe da UAE responsavel pela oferta do
componente curricular, que devera encaminha-lo ao CGA ou as seccionais, para alteragdo.

Art. 50. O coordenador de curso, o vice-diretor ou o vice-chefe da UAE
responsavel pela oferta do componente curricular que recebeu a solicitacdo devera arquivar o
formuléario de revisdo de frequéncia e disponibilizar uma coOpia ao estudante, quando
solicitado.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento da solicitacdo, a primeira
instancia de recurso é o Conselho Diretor da unidade académica ou o Colegiado da unidade
académica especial, via SEI.

CAPITULO IX )
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 51. Em periodo estabelecido no calendario académico, o estudante
veterano poderd efetuar trancamento de matricula, via Portal do Discente, observado o
disposto no art. 72, do RGCG.

Art. 52. O estudante ingressante poderd protocolar requerimento de
trancamento de matricula do semestre de ingresso, no CGA ou em uma de suas seccionais,
observado o art. 75, do RGCG.

Art. 53. Encerrado o periodo estabelecido no calendario académico, o
estudante inscrito em componentes curriculares podera protocolar requerimento de
trancamento de matricula, no CGA ou em uma de suas seccionais, observados o art. 76, do
RGCG.

Art. 54. Os processos de trancamento de matricula, cujo motivo seja o
previsto no inciso | do art. 75 ou no inciso | do art. 76 do RGCG, poderdo ser,
preliminarmente, encaminhados a Coordenacdo de curso para consulta ou a PRAE para
homologagé&o do relatorio medico, caso necessario.

Art. 55. A direcdo do CGA, da regional Goiénia, ou a coordenagdo das
Seccionais do CGA, das demais regionais, deverdo analisar os pedidos de trancamento com
base nos arts. 75 e 76 do RGCG.

Art. 56. Em caso de deferimento, 0 CGA ou uma de suas seccionais devera
registrar o trancamento de matricula, providenciar a ciéncia do interessado e concluir o
processo.



Art. 57. Em caso de indeferimento, 0 CGA ou uma de suas seccionais
deverd providenciar a ciéncia do estudante e concluir o processo.

Art. 58. Em caso de indeferimento da solicitacdo, a primeira instancia de
recurso € a Camara Regional de Graduacéo.

CAPITULO X )
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA DE OFICIO

Art. 59. O trancamento de matricula de oficio, oriundos de processos de
tratamento excepcional com atribui¢do de exercicio domiciliar, poderd sera determinado pelo
coordenador do curso, nos termos do 8§ 2° artigo 117 do RGCG.

Art. 60. Apés a determinacdo pelo trancamento de matricula de oficio, o
processo de tratamento excepcional sera enviado ao CGA ou uma de suas seccionais para
efetuar trancamento de matricula de oficio.

Art. 61. O CGA ou uma de suas seccionais devera providenciar a ciéncia do
estudante e concluir o processo.

CAPITULO XI
DO TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Art. 62. O estudante poderad formalizar pedido de tratamento excepcional,
via SEI, acompanhado de relatério medico, conforme disposto no art. 116 do RGCG.

Art. 63. O pedido deverd ser protocolado até 20 (vinte) dias apos a
ocorréncia do fato que assegura o tratamento excepcional.

Art. 64. O CGA ou uma de suas seccionais devera encaminhar o processo a
PRAE, para fins de homologacdo do relatério médico, a excecdo de processo que trata de
aluna gestante sem complica¢des obstétricas, cuja comprovacdo podera ser apenas 0 atestado
médico ou a certiddo de nascimento do filho.

Art. 65. Os processos serdo encaminhados para analise do coordenador do
curso do estudante, observado o art. 116 8 7°, do RGCG, ouvindo, se necessario, 0S
professores dos componentes curriculares em que o estudante estiver matriculado.

Art. 66. Se deferido o pedido de tratamento excepcional, o coordenador de
curso do estudante devera comunicar o deferimento aos professores dos componentes
curriculares.

Paragrafo Unico: Nos casos de deferimento, as faltas do estudante deverdo
ser abonadas, conforme PARECER CNE/CES N°: 224/2006.

Art. 67. Os professores dos componentes curriculares deverdo determinar,
no processo, as atividades do componente curricular a serem cumpridas pelo estudante em
tratamento excepcional.



Paragrafo unico. Verificada a impossibilidade de garantia de continuidade
do processo didatico-pedagogico, incluindo os componentes curriculares de estagio
obrigatdrio, o atendimento do disposto no caput deste artigo devera observar o disposto no art.
117, do RGCG.

Art. 68. Apds ciéncia do estudante, o coordenador do curso deveré concluir
0 processo no SELI.

Paragrafo danico. Em caso de indeferimento da solicitagcdo, a primeira
instancia de recurso € o Conselho Diretor da Unidade Académica ou Colegiado da Unidade
Académica Especial.

) CAPITULO XII
DA LIBERACAO DE PRE-REQUISITO E DE CO- REQUISITO

Art. 69. Em periodo definido no calendério académico, o estudante podera
formalizar pedido de liberacdo de pré-requisito e/ou co-requisito, via SEI, acompanhado de
justificativa, conforme disposto nos arts. 52 e 64 do RGCG.

Art. 70. Ao interessado que protocolar liberacdo de pré-requisito e/ou co-
requisito serd permitido frequentar os componentes curriculares, conforme art. 35 do RGCG.

Art. 71. Os processos serdo encaminhados para anélise do conselho diretor
da unidade académica ou colegiado da unidade académica especial do curso do estudante,
observado o art. 64, do RGCG.

Art. 72. O conselho diretor da Unidade Académica ou colegiado da
Unidade Académica Especial tera prazo maximo de 15 dias, apds o inicio das aulas, para
apreciacéo das solicitacdes.

Art. 73. Se deferido o pedido de liberacdo de pré-requisito e/ou co-
requisito, o conselho diretor da Unidade Académica ou colegiado da Unidade Académica
Especial devera providenciar a ciéncia do estudante, informar o nome, codigo e turma do
componente curricular e encaminhar o processo ao CGA ou a uma de suas seccionais, para
providéncias quanto ao registro no sistema académico de graduagéo e posterior concluséo do
processo.

Art.74. No caso de indeferimento da solicitacdo, a secretaria do conselho
diretor ou do colegiado das unidades académicas especiais devera providenciar a ciéncia do
interessado, conforme art.127, do RGCG, e a conclusédo do processo.

Art. 75. Em caso de indeferimento da solicitacdo, a primeira instancia de
recurso € a Camara Regional de Graduagdo.

Art. 76. Os pedidos de liberacdo de pré-requisito e co-requisito

protocolados fora dos prazos previstos no calendario académico deixardo de ser conhecidos
pelo CGA ou por suas seccionais.
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) CAPITULO XIII
DA AUTORIZAGAO PARA CURSAR, EM OUTRA IES, COMPONENTES
CURRICULARES NECESSARIOS PARA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 77. O estudante podera requerer autorizacdo para cursar componentes
curriculares necessarios para integralizacdo curricular em outra IES, durante o curso de
graduacdo na UFG, observado o disposto no art. 93, do RGCG.

Art. 78. O requerimento devera ser protocolado, via SEI, acompanhado da
justificativa, contendo a relagdo de componentes curriculares a serem cursados em outra IES e
as respectivas ementas.

Art. 79. O processo serd encaminhado ao coordenador de curso do
estudante para anélise e parecer, nos termos dos arts. 93 e 94, do RGCG.

Art. 80. Em caso de deferimento, o coordenador do curso devera
providenciar a ciéncia do estudante, conforme art. 127, paragrafo unico, do RGCG.

Art. 81. Apds o término dos componentes curriculares, o estudante devera
apresentar historico escolar, ou equivalente, comprovando a aprovagéo nos mesmos.

Art. 82. Apés a andlise e parecer favordvel do coordenador de curso,
informando nota e frequéncia do interessado no componente curricular validado, o processo
sera enviado ao CGA ou suas as seccionais para registro no histérico académico do estudante.

Art. 83. Em caso de indeferimento, o coordenador do curso devera
providenciar a ciéncia do estudante e concluir o processo.

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento da solicitacdo, a primeira
instancia de recurso é o Conselho Diretor da Unidade Académica ou Colegiado da Unidade
Académica Especial.

N CAPITULO XIV i
OPCAO PELO GRAU ACADEMICO

Art. 84. Em periodo estabelecido no calendario académico, o estudante
veterano devera fazer a opcdo pelo grau académico (bacharelado e/ou licenciatura), quando
seu ingresso foi em curso de grau ndo definido, conforme previsto no projeto pedagdgico.

Paragrafo Unico. A opcdo prevista no caput deste artigo se dard por meio
de preenchimento de termo de opc¢do de grau académico, disponivel na coordenacdo de seu
curso.

Art. 85. O coordenador do curso devera encaminhar ao CGA,

semestralmente, os termos de opg¢do, via SEI, para registro no sistema académico de
graduacdo e arquivamento nos dossiés dos estudantes.
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CAPITULO XV
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 86. O estudante deverd requerer o registro das atividades
complementares, via Portal do Discente, observado o que dispbde o art. 14 do RGCG,
especialmente quanto aos critérios para a validacdo da carga horéaria estabelecidos pelo
Conselho Diretor da Unidade académica ou pelo Colegiado da Unidade académica especial a
que seu curso se vincula.

Art. 87. O estudante devera fazer copia digital dos certificados ou
equivalentes que comprovem a sua participacdo em atividades complementares e anexar o
arquivo, via Portal do Discente, apresentando informac6es do evento, solicitadas pelo sistema.

Art. 88. O coordenador de curso deverd analisar a solicitagdo de registro de
atividade complementar e, quando homologada, inserir a carga horaria equivalente.

Art. 89. Sempre que solicitado, o estudante devera apresentar 0s
certificados originais de participacdo a Coordenacédo de Curso.

Art. 90. Nos termos do Art. 98 do RGCG, nos casos de aproveitamento, 0
estudante devera apresentar juntamente com as comprovacdes de realizacdo de atividades
complementares, o histérico académico do curso anterior.

CAPITULO XVI
DOS RECURSOS

Art. 91. Salvo disposi¢do em contrério, a primeira instancia de apreciacdo
de recursos contra decisdes do coordenador de curso é o Conselho Diretor de sua Unidade
Académica ou o Colegiado de sua Unidade Académica Especial.

Paragrafo Unico. As demais instancias recursais seguem o disposto no Art.
45 do Regimento da UFG.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 92. S6 serdo encaminhados para as instancias decisorias os pedidos
devidamente instruidos conforme o calendario académico, 0 RGCG e/ou esta instrucao
normativa.
Art. 93 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Goiania, 18 de junho de 2018.

Prof. Israel Elias Trindade
Pré-Reitor de Graduagéo em exercicio
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